
 

Archivaufarbeitung und Spezialreinigung, 
Mikroverfilmung und Digitalisierung 

In jeder Gemeinde und in jedem Unternehmen schlummert, oft 
unbekanntes, historisches und für die Zukunft wertvolles Dokumentations-
material. 
 
AQUA Mühle Vorarlberg übernimmt je nach Wunsch die Aufarbeitung und 
Trockenreinigung sowie die Mikroverfilmung und Digitalisierung Ihres 
Archives (u.a. Bauakten, Aktenordner, Hängeregister, Bücher und auch 
sonstige Dokumente und Unterlagen). 
 
Präzision ist unser Gebot 

Unter Anleitung erfahrener qualifizierter Fachkräfte sind bis zu 18 vollzeit-
beschäftigte Arbeitskräfte tätig. Sie garantieren durch Sorgfalt und 
Präzision in ihrer Arbeitsweise für beste Qualität und Termintreue. 

Die Abteilung Mikroverfilmung & Digitalisierung arbeitet nach der Norm EN ISO 
9001. 

Archivaufarbeitung und Spezialreinigung 

Mikroverfilmung und Digitalisierung 

Kontakt 
 
Lea Mehlhorn 

T +43 699 1515 9558 
E lea.mehlhorn@aqua-soziales.com 



 
 

 
 

Archivaufarbeitung und Spezialreinigung,  
Mikroverfilmung und Digitalisierung 
 
 
Mit 1. Juli 2016 ist das neue Vorarlberger Archivgesetz in Kraft getreten, das die Gemeinden verpflichtet, ein 
Archiv zu führen. AQUA Mühle bietet gemäß diesen Bestimmungen die Dienstleistung der Aufarbeitung Ihres 
Archivs an. 
 
 
Unsere Dienstleistungen: 
 
Modul I: Archivaufarbeitung und Spezialreinigung von schimmelbefallenem Archiv- und Bibliotheksgut  

• Planung und Klärung 
• Bestandsanalyse und Bewertung  
• Erhaltungsarbeiten (bei Bedarf Spezialreinigung von schimmelbefallenem Archiv- und Bibliotheksgut)  
• Erschließungsarbeiten  
• Übernahme und Rückgabe des Archivgutes, inkl. Transport oder Reinigung vor Ort 

 
Die fachgerechten Arbeiten werden unter der Leitung der Historikerin und Archivarin Dr. Anita Muther 
übernommen und durchgeführt. 
 
 
Modul II: Mikroverfilmung und/oder Digitalisierung 

• Mikroverfilmung von kulturell und historisch bedeutenden Akten auf 35mm Film (Langzeitarchivierung) 
• Digitalisierung von Gebrauchsakten und Plänen (bis Größe A0) 
• Digitalisierung von historischen Bildern, Glasplatten, Dias, Fotoalben, Urkunden etc. und speichern in 

den Formaten Tiff und/oder JPEG 
• Erstellung von PDF/A Files, auf Wunsch inkl. OCR Überarbeitung 

 
Die fachgerechten Arbeiten werden unter der Leitung von Cagdas Boyraz BA übernommen und durchgeführt. 
 
 
Im Umfang der Module I und II nicht enthalten sind 

• die Restaurierungen von beschädigtem Archivgut 
• Verpackungsmaterialien und  
• die Einbindung der Daten in bestehende EDV Systeme. 

 
Die Bearbeitung von schimmelbefallenem Archivgut ist nur nach eingehender Prüfung möglich. (s. 
Spezialreinigung) 
 
Datenschutz, Datensicherheit und Verschwiegenheit sind absolut gewährleistet gemäß DSGVO. 
 
Jedes Modul kann von Ihnen separat und von einander unabhängig gewählt werden! 
 
 
Kontaktieren Sie uns für ein kostenloses Informationsgespräch! 
 



Kulturgut erhalten: 
Archivaufarbeitung & Spezialreinigung 

 

 

Vom Keller ans Licht 
Verschmutzungen, Schädlinge, Staub, Ruß und Schimmel an Archiv- und 
Bibliotheksgut sind keine Seltenheit. Mit unserer Archivaufarbeitung und unserer 
in der Region einzigartigen Leistung der Spezialreinigung von schimmel-
befallenem Archiv- und Bibliotheksgut können wir Ihr Schriftgut aufbereiten. 
Wertvolles Kulturgut bleibt für kommende Generationen erhalten! 
 
Archivaufarbeitung umfasst folgende Arbeitsschritte und Leistungen 

• Planung und Klärung: Besichtigung des Archivgutes vor Ort, Abklärung der 
Rahmenbedingungen und Dokumentation 

• Bestandsanalyse und Bewertung: Ermittlung der archivwürdigen Teile 
• Erhaltungsarbeiten: Reinigen inkl. Ausheften und Entfernen von 

Umschlägen, Eisen- und Kunststoffteilen, Umbettung und Verpackung in 
archivgerechte Schutzbehältnisse 

• Erschließungsarbeiten: Ordnung und Verzeichnung des Archivgutes 
• Übernahme des Archivgutes in unseren Arbeitsbereich und Rückgabe, inkl. 

Hin- und Rücktransport 
 
Spezialreinigung von schimmelbefallenem Archiv- und Bibliotheksgut 

zusätzlich zu den Leistungen der Archivaufarbeitung übernehmen wir: 

• Raumklima- und Papierfeuchtigkeitsmessungen und Dokumentation 
• Ggf. Einholen mikrobiologischer Analyse und amtsärztlicher Stellungnahme 
• Trockene und mechanische Reinigung nach bewährter Methode 
• Arbeiten wenn möglich vor Ort, ansonsten Übernahme des Archivgutes in 

unseren Arbeitsbereich, inkl. Hin- und Rücktransport 
 
Trockene mechanische Methode für schimmelbefallenes Archivgut 
In einem mehrstufigen Verfahren mit speziellen Saugköpfen und HEPA-Filtern 
(high efficiency particulate absorber) saugen wir Schimmelsporen und 
Verunreinigungen mechanisch ab. Bei Bedarf erfolgt eine Nachreiniung mit 
glattem Mikrofasertuch. Mit dieser Behandlung werden die verkapselten 
Schimmelsporen nicht abgetötet, dennoch ist es eine bewährte Methode der 
Schimmelbekämpfung, da wir eine signifikante Abnahme der Keimzahlen 
erreichen. Bei sorgfältiger und sauberer Lagerung unter kontrollierten 
Klimabedingungen wird ein erneuter Schimmelausbruch langfristig verhindert, 
das Kulturgut bleibt für die Nachwelt erhalten.  
 
Sorgfalt ist unsere Pflicht! 
 

Kontakt:  
Archivaufarbeitung & Spezialreinigung 

Sonnenbergerstraße 17, 6820 Frastanz 

Anita Muther: T +43 699 15159550 
E anita.muther@aqua-soziales.com 

 
www.aqua-soziales.com



Archivierung Ihrer Dokumente und Akten: 
Mikroverfilmung & Digitalisierung 

 

 

Wir übernehmen für Sie... 
• das Mikroverfilmen Ihrer historisch wertvollen Dokumente und Bücher für die 

Langzeitarchivierung auf 35mm Silberfilm. 
• die Digitalisierung Ihrer Aktenordner, Hängeregister, Bücher sowie sonstiger 

Dokumente und Unterlagen. Wir sind spezialisiert auf Bau-, Buchhaltungs- 
und Personal-Akten, sowie auf individuelle Digitalisierungsdienstleistungen. 

 
Vom Keller ins Netz 
Digitale Archivierung ist platzsparend und stellt alle Unterlagen sekundenschnell 
zur Verfügung (mit Volltextsuche). Durch die Veröffentlichung im Internet können 
Ihre Daten rasch und bequem weltweit abgerufen werden. 
 
Alles außer gewöhnlich 
In der Mikroverfilmung & Digitalisierung ist der fachgerechte Umgang mit 
Dokumenten, Kameras, Scannern und der EDV enorm wichtig. Unsere 
MitarbeiterInnen werden von uns fachlich geschult und obliegen absoluter 
Schweigepflicht. Datenschutz und Datensicherheit sind somit gewährleistet. Wir 
halten uns an die DSGVO und arbeiten nach den Richtlinien der EN ISO-9001. 
 
Unsere Dienstleistungen 
• Arbeitsvorbereitung: Entklammern, Entnahme und Ablage in Ordner  
• Mikroverfilmen kulturell & historisch bedeutender Akten auf 35mm-Silberfilm 
• Filmentwicklung und -duplizierung auf Silberfilm 
• Digitalisieren von 35/16mm-Mikrofilmen und Microfiche, in Farbe und/oder S/W 
• Digitalisieren von Gebrauchsakten und Plänen bis Größe A0 zur 

Rationalisierung von Arbeitsabläufen 
• Digitalisieren historischer Bilder, Glasplatten, Dias, Fotoalben, Urkunden etc. 

(Ausgabeformat Tiff- oder Jpeg-Datei) 
• Erstellen von PDF/A-Files sowie OCR-Überarbeitung „Volltextsuche“ 

 
Präzision ist unser Gebot 
Unter der Anleitung durch qualifizierte Schlüsselkräfte sind in der Abteilung bis 
zu 14 Vollzeitbeschäftigte tätig. Wir garantieren für beste Qualität und 
Termintreue durch Sorgfalt und Präzision in unserer Arbeitsweise. 
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Vereinbaren Sie einen Termin mit uns für 
• eine Besichtigung unsere Arbeitsräume und/oder  
• ein unverbindliches Beratungsgespräch! 

 
Kontakt: 
Mikroverfilmung & Digitalisierung 

Sonnenbergerstraße 17, 6820 Frastanz 

Lea Mehlhorn: T +43 699 1515 9558 
E lea.mehlhorn@aqua-soziales.com 

 
www.aqua-soziales.com 
 

mailto:cagdas.boyraz@aqua-soziales.com


 
  

 

 

Referenzen 
 

Archivaufarbeitung und Spezialreinigung: 
 
Gemeinde Altach 
Stadt Bludenz (inkl. Spezialreinigung) 

Gemeinde Meiningen 
Gemeinde Sonntag 

 
 

Digitalisierung von Bauakten: 
 
Gemeinde Altach 
Marktgemeinde Lustenau 
Gemeinde Schwarzach 
Marktgemeinde Hörbranz 

Gemeinde Düns 
Gemeinde Weiler 
Gemeinde Höchst 
Elektrizitätswerke Frastanz GmbH 

 
 

Digitalisierung von Fotos, Dias, Glasplatten…: 
 
Landesmuseum Vorarlberg 
Landesvermessungsamt Vorarlberg 
Marktgemeinde Lustenau 
Marktgemeinde Rankweil 
Wildbach- und Lawinenverbauung Vorarlberg 
Arbeiterkammer Vorarlberg 

Montafoner Heimatmuseum 
Regionalentwicklung Bregenzerwald 
Vorarlberger Landesbibliothek 
Marktgemeinde Hard 
Sparkasse der Stadt Feldkirch 
BHM Ingenieure – Engineering & Consulting GmbH

 
 

Digitalisierung historischer Zeitungen, Dokumente, Bücher: 
 
Archiv der Diözese Feldkirch 
Liechtensteinische Landesbibliothek  
Regionalentwicklung Bregenzerwald  
Rheticus-Gesellschaft, Feldkirch 
Vorarlberger Wirtschaftsarchiv 
Vorarlberger Landesarchiv 
Stadtbibliothek Feldkirch 

Stadtarchiv Feldkirch 
Universitätsbibliothek Konstanz 
Vorarlberger Landesbibliothek 
Amt der Vorarlberger Landesregierung 
Amt für Statistik – Fürstentum Liechtenstein 
Agrargemeinschaft Bürs 

 
 

Mikroverfilmung: 
 
Vorarlberger Landesarchiv 
Vorarlberger Landesbibliothek 
Stadtarchiv Feldkirch 
Stadtbibliothek Feldkirch 

Archiv der Diözese Feldkirch 
Krankenhäuser Dornbirn/Feldkirch/Bregenz 
Vorarlberger Blasmusikverband 

  



 
  

 

 

Unser Team 
 
 
 
Archivaufarbeitung und Spezialreinigung 
 
 

Dr. Anita Muther 
 
Studium und Promotion in Geschichte 
seit 1999 freiberufliche Historikerin 
seit 2006 Betreuung Gemeindearchiv Meiningen  
2013 – 2017 verantwortlich für das AQUA-Arbeitsangebot sinnBUCH 
seit 2017 verantwortlich für die Archivaufarbeitung und Spezialreinigung  
T +43 699 1515 9550 
E anita.muther@aqua-soziales.com 

 A Sonnenbergerstraße 17, 6820 Frastanz 
 
 
Mikroverfilmung und Digitalisierung 
 
 

Lea Mehlhorn 
 
Dipl. Fachwirtin für Medieninformatik & Mediendesign 
5,5 Jahre Marketingleiterin Rala Hygiene GesmbH 
1,5 Jahre Grafikerin und Marketingleiterin RÖFIX AG, Österreich 
1,5 Jahre Mediendesignerin Target Distribution GmbH 
seit Mai 2021 verantwortlich für das AQUA-Angebot Mikroverfilmung & Digitalisierung  
T +43 699 1515 9558 
E lea.mehlhorn@aqua-soziales.com 

 A Sonnenbergerstraße 17, 6820 Frastanz 
 
 
 
  



 
  

 

 

AQUA Mühle Vorarlberg gGmbH 
 
AQUA Mühle bemüht sich um Menschen, denen es aus unterschiedlichen Gründen nicht gelungen ist, an der 
Gesellschaft teil zu haben oder denen ein Ausschluss aus der Gesellschaft droht. Die Gründe dafür sind vielfältig 
und erfordern daher individuelle Lösungen. Als innovatives Vorarlberger Unternehmen bietet AQUA Mühle ein 
großes Angebot an Dienstleistungen aus dem sozialen Sektor an, das beständig an neue Erfordernisse der 
Gesellschaft angepasst wird.  
 
Arbeit und QUAlifizierung sollen Menschen neue Perspektiven eröffnen. Mühle steht für die Wohnbetreuung von 
Menschen mit psychischen Erkrankungen, mit der 1987 in der Mühlegasse in Frastanz begonnen wurde. 
Vorarlberg steht für die Region, in der AQUA Mühle tätig ist. 
 
Fördergeber von AQUA Mühle Vorarlberg sind das AMS Vorarlberg, das Sozialministerium Service, das BMJ 
Bundesministerium für Justiz, der Europäische Sozialfonds sowie das Land Vorarlberg.  
 
AQUA Mühle ist ein „Ausgezeichneter Lehrbetrieb“, ein ausgezeichneter „Familienfreundlicher Betrieb“ und 
gewann 2010 den Staatspreis als „familienfreundlichstes Non-Profit-Unternehmen“ Österreichs. Der Bereich Arbeit 
- Beschäftigung ist seit dem Jahr 2014 Ökoprofit-zertifiziert. 
 
 
 
Arbeit - Beschäftigung 
 
Gestalten beginnen - Da Sein als sinnerfülltes Sein 
 
Arbeit bedeutet für die meisten Menschen eine Aufgabe zu haben, Sinn im Tun zu spüren, in Bewegung zu sein, 
Struktur zu erleben - gebraucht zu werden. 
 
Die Idee von sozial integrativen Unternehmen (Sozialökonomische Betriebe/SÖB) ist die Arbeit während der 
Arbeitssuche. Nach langer Arbeitslosigkeit ist es von grundlegender Bedeutung wieder in "Bewegung" zu 
kommen, wieder gestalten zu beginnen, um seinem Dasein wieder Sinn zu geben, um in seinem Leben wieder 
Richtung und Ziel zu haben. 
 
Unsere KlientInnen werden von erfahrenen ArbeitsanleiterInnen angeleitet und sind mit den realen Anforderungen 
des freien Arbeitsmarktes konfrontiert. Qualifizierung, Personalbegleitung, Sozialberatung und Personalservice 
unterstützen auf dem Weg in Richtung regulären Arbeitsmarkt. 
 
 
 
AQUA Mühle im Dienste des Gemeinwohls 
 
AQUA Mühle lebt als innovative soziale Einrichtung den Auftrag, gemeinnützige Dienstleistungen anzubieten. 
Kernaufträge von AQUA Mühle sind das Hinführen zur und Erreichen der Arbeitsfähigkeit, weiters die Vermittlung 
von arbeitsuchenden Menschen in den regulären Arbeitsmarkt sowie die Sicherung von Arbeitsplätzen. 
 
Als soziales Dienstleistungsunternehmen ist AQUA Mühle der Region und dem Gemeinwohl verpflichtet. Dazu 
zählen der Erhalt von sozialen Kontakten, die ökologisch wertvolle Vermeidung von "langen Wegen" und die 
Chance, Waren aus der Region zu vertreiben. 
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